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إجراءات المبتعثاولا

 

غات وجبه  يتم الحصول على جميع المسو ) وهو الاجراء الذي بم فتح ملف -1

 .والمدرجة في طلبات فتح ملف  المطلوبة للابتعاث

لة سرامشح للابتعاث بر ويقوم فيه الم لبحث عن قبول بالجامعات الخارجيةا -2

يتم تزويده بالضمان المالي من قبل الإدارة و الجامعات للحصول على قبول 

 .لتقديمه للجامعة الخارجية 
 

 الكلية إجراءات ثانيا / 
 

لى إالمبتعث برفع القبول الذي حصل عليه  / يقوم  بتعاثالا وصية القسم على ت -3

البت فيه عن طريق مجلس القسم وإصدار التوصية اللازمة  القسم الذي يتبع له ليتم

 مع تحديد اسم الجامعة والبلد والدرجة العلمية والتخصص 

يقوم القسم برفع القبول الذي  / بتعاث الا توصية مجلس الكلية بالموافقة على  -4

حصل عليه المبتعث إلى عميد الكلية ليتم البت فيه عن طريق مجلس الكلية 

 وإصدار  التوصية  اللازمة مع تحديد ..... 
 

 : 
ً
 ت والعلاقات الجامعة اثإجراءات إدارة البع -ثالثا

 

/ رفع محضر مجلس الكلية لمعالي مدير  المصادقة على محضر مجلس الكلية -5

الجامعة للمصادقة عليه والتوجيه بعرض المواضيع الخاصة باللجنة الدائمة 

 للابتعاث والتدريب 

ادقة  على محض ص/ بعد الم رفع الموضوع للجنة الدائمة للتدريب والابتعاث -6

يس العلمية رئليا والبع ات العسمجلس الكلية من قبل  سعادة وكيل الجامعة  للدرا

الجنة بطلب عرض الموضوع على اللجنة الدائمة للتدريب والابتعاث بالجامعة  

اللجنة ، عند اجتماع عدد كاف  ىعرض عللاشفوعا بمذكرة عرض وكامل مسوغات م

رئيس  حث العلميسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبمن المواضيع يتم الرفع ل

عاث من سعادة المشرف العام على إدارة البعثات تباللجنة الدائمة للتدريب والا 

لجنة ويتم تحضير المواضيع للعرض بعد دراستها ت الجامعة بطلب انعقاد الوالعلاقا

 من قبل سكرتير اللجنة 

/ بعد انعقاد اللجنة يتم اعداد المحضر من قبل إدارة  المصادقة على محضر اللجنة -7

من قبل المشرف العام على إدارة البعثات  الي مدير الجامعةويتم رفعه لمع  تاثعالب

عن طريق سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي رئيس اللجنة 

 لاعتماد ما جاء فيه 



/ بناءً على موافقة معالي مدير الجامعة على محضر اللجنة  قرارا معالي مدير الجامعة -8

 من معالي مدير الجامعة  يقوم الموظف المختص بإصدار القرار  وتوقيعها 

بناء على  قرار معالي مدير الجامعة يصدر سعادة المشرف  للابتعاثالقرار التنفيذي  -9

ت الجامعة القرار التنفيذي للابتعاث والذي بموجبه اقلاعت والاالعام على إدارة البعث

  ةالبعثقر ى ملاركاب لتذاكر السفر ثم السفر إليحصل المبتعث ومرافقيه على أوامر ا

  –ة التالي تالإجراءاولكي يتم إصدار القرار التنفيذي يلزم المبتعث  بأن يكمل 

 نموذج اخلاء الطرف بعد الحصول على التأشيرة  -

 ) للالتزام بأنظمة الابتعاث ( ةنموذج تعهد لمحرم المبتعث -

 نموذج تعهد المبتعث  -

سال بعد صدور القرار التنفيذي يتم إر تعث / بمتسليم صورة القرار التنفيذي لل  -11

إلى الجهات المعنية داخل الجامعة وخارجها بما في ذلك المحلق  ار ر صورة  الق

التأكد من  ه بعد لتي تخصورة االثقافي ببلد الابتعاث ويتم تسليم المبتعث الص

 ت الجامعة االازمة  وإخلاء الطرف من كافة إدار إحضار التعهدات 

 


